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Behlerungstermin bearbeiten

FlUr die Bearbeitung eines Termin wird der Termin in der Tabelle markiert und mit Klick auf das
Symbol Bearbeiten oder per Doppelklick gedffnet.

Bearbeiten Ansicht Hilfe

a'an's # e
== 30 ’ ()
Kalender Bearbeiten HNeu laden

VV | cha |¢Fm'\:. | <im Internet> | o | |=Titgl> ﬁﬁ-e-lehende.-'r:El |=.|nalm1l.=v P
Do 17.07.2014 | 16:00 75 Ja Belehrungstermin 0 -
Do 17.07.2014 | 8:00 71 Ja Belehrungstermin 4
Do 24.07.2014 | 16:00 71 Ja Belehrungstermin 4 |
Do 31.07.2014 | 16:00 75 Ja Belehrungstermin 0 r
Mo 04.08.2014  10:00 73 la Belehrungstermin 2
Mo 04.08.2014 | 9:00 &7 la Belehrungstermin 8
Di 05.08.2014 | 10:00 75 Ja Belehrungstermin 0
Mi 06.08.2014 | 8:00 73 Ja Belehrungstermin 2
Do 07.08.2014 | 16:00 75 la Belehrungstermin 0
Do 14.08.2014 | 16:00 75 Ja Belehrungstermin 0
Do 21.08.2014 | 16:00 75 Ja Belehrungstermin 0 -
Anzahl Datensitze - - Seite
Vorhernge Machsie
Es 6ffnet sich das folgende Fenster:
- O X
Ansicht Hilfa
g2y — ﬁ [
2l B O O
Speichern Datensatz merkan Neu laden SchliaBan
Tite Belehrungsiamen
Datum I7.07.2014 Uhrzeit 800 | Im Internet
Dauer in Minuten & Uhrzeit bis o800 Termin inaktiv
Teilnehmer Auswertungen Info
|L I&l & ;‘t Einlassmadus
7 ™ i Frau aaf df 22.02.1980
7 ™ Herr F Rauch 12.01.1980
J ™ Herr Mustermann Max 10.10.1950
J ™ Herr weqwe bbbbb 22.05.2014

Es erscheint die Teilnehmerliste zu diesem Termin. Mit den Scrollbalken (rechte Seite) lasst sich in der
Liste den Teilnehmer finden.
Bei vielen Teilnehmern ist die Suche Uber Eingabe des Namens besser.
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Als Ergebnis erscheint die Maske zur Kurzerfassung mit dem Namen des Teilnehmers. [

Im oberen Teil der Maske sind alle relevanten Informationen zur Belehrung zu sehen, die bei der
Terminanlegung im Kalender erfasst wurden und ev. spater noch erweitert oder verandert wurden.

Im Internet = Dieser Termin ist auch online buchbar
Termin aktiv = Dieser Termin ist inaktiv

Im unteren Bereich gibt es die Reiter ,Teilnehmer”, ,Auswertungen” und ,Info“.

Unterordner

Belehrungstermin bearbeiten

Teilnehmer
Auswertungen

Info

Allgemeine Information: Belehrungstermin

Belehrungstermin

neuer Behlehrungstermin

Ein neuer Termin Iasst sich direkt Gber den Button Neuer Behlehrungstermin oder Uber die Leiste
Bearbeiten anlegen.
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