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neuen Teilnehmer anlegen

Ein neuer Teilnehmer lasst sich direkt Uber den Button Neuer Teilnehmer oder Uber die Leiste
Bearbeiten erstellen.

Bearbeitan Ansicht Hilfe
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Die notwendigen Felder in der leeren Eingabemaske ausfillen. Die Daten werden Uber den Speicher-
Button gespeichert. Mit dem Speichern wird die untere Protokollzeile ausgefullt und der ID-Barcode
eingetragen.

erstellt 16.07.2014 gedndert 16.07.2014 durch

ID - Barcode - wird mit dem Speichern automatisch vom System vergeben und ist nicht mehr
anderbar.

1d_Barcode IFSG. 10000543

Mit jeder weiteren Anderung werden Anderungsdatum und der Mitarbeiter, der die Anderung
vorgenommen hat, in die untere Protokollzeile eingetragen.

Belehrungstermin aussuchen

Uber die Lupe wird der Programmteil Belehrungstermine geéffnet. Hier wird ein freier
Belehrungstermin aus der Tabelle aller méglichen Termine ausgesucht und dem Teilnehmer
zugeordnet sowie auch der Teilnehmer dem Termin zugeordnet wird.
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Hier sind alle Belehrungstermin mit Datum, Uhrzeit und der Platzanzahl, maximale Anzahl und belegte
Platze, dargestellt. Uber den Einkaufswagen wird ein Termin ausgewahlt und Ubernommen. Das
Programm kehrt wieder in die Teilnehmermaske zurlck und gleichzeitig wird dieser Teilnehmer in die
Teilnehmerliste zum Termin eingetragen.

Die Kontrolle der Terminvergabe findet Uber Doppelklick oder Auswahl und den Button Bearbeiten
statt (Vgl. Belehrungstermine auf der Hauptmaske).

Zum Abschluss der Erfassung und Terminzuordnung sind alle notwendigen Unterlagen auszudrucken.
Uber das Druckersymbol lassen sich die entsprechenden Dokumente ausdrucken, wie
Anmeldebestatigung, Einverstandniserklarung und Anmeldung & Einverstandniserklarung.

Uber die Auswahl bei Ausdrucke lassen sich noch weitere Dokumente hinterlegen und ausdrucken.
Dann Uber den Button <Drucken>

Belehrung
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-> Hinweise

Belehrung *
Mit dem Sternchen beim TAB-Namen wird " angezeigt, dass Daten erfasst und noch

nicht gespeichert wurden.
(Das Feld ,Einverstandniserklarung” wird in Abhangigkeit vom Geburtsdatum mit dem Speichern
gesetzt.
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Teilnehmer: Allgemeine Information

Allgemeine Information

Teilnehmer bearbeiten

Teilnehmer bearbeiten
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