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Admin Modus Teilnehmer

Im Bereich Teilnehmer steht der Admin-Modus dem Administrator fur folgende Arbeiten zur
Verflgung:

e * Erfassen der Werte fir die Comboboxen (Auswahlmenues) - Wie ,,Gebuhr” und ,Belehrung
far”

e * Anlegen und laden der Druckvorlagen
e * Zuordnung der Druckvorlagen

Der Admin-Modus wird eingestellt Uber Ansicht in der oberen Mendleiste, Menupunkt Ansicht - Admin-
Modus.

Bearbeiten Ansicht Hilfe
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Mit einem Klick auf Admin-Modus wird der Admin-Modus eingeschaltet. Ein eingeschalteter Admin-
Modus wird angezeigt mit einem Sternchen am Begriff.
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Mit dem Klick auf Admin-Modus verandert sich die Bildschirmmaske.

m Auftraggeber
Gebiihr 14,00 j Bezahit Anmeldebestatigung
Belehruna fir ~| @& Rechnung Einverstandniserklarung
Kostenfrei Belehrungsbescheinigung
Bemerkung
Ausdrucke j

Belehrungsdatum M Belehrungszeit [& erschienen

erstellt 1411.2013 geandert 17.07.2014 durch

Gebuhr und Belehrung fiir sind jetzt Blau und Unterstrichen! Das bedeutet, das mit dem Klick auf
eines der Begriffe 6ffnet sich die Eingabemaske flur die jeweilige Rubrik.

Bsp. Gebuhr
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[J/%) IDCHARGE

e [ Shortcut Comment Order
W 1400 14,00 0 i
@ oooo 00,00 kostenfrei 0 £+
@ 2400 24,00 0 &9

—] Hinzufligen einer neuen Gebuhr

Es wird eine Eingabezeile erzeugt. Hier die Daten eingeben und auf den Button <Speichern> klicken.

Bearbeiten vorhandener Eintragungen

O

Sicherheitsabfrage mit <OK> beantworten

Loschen der Datenzeile

L.
4 Reihenfolge der Daten verandern

Druckvorlage bearbeiten

Mit dem Umschalten auf den Admin-Modus wird das Druckersymbol in den Bearbeiten- Button
verwandelt.

Anmeldebestatigung Anmeldebestatigung Bearbeiten

Einverstandniserklarung Einverstandniserklarung Bearbeiten

Anmeld. & Einverst.

Schriftliche Belehrung Schriftliche Belehrung Lo

e . Ausdrucke .

Uber den Button <Bearbeiten> erfolgt die Bearbeitung der Druckvorlagen. Alle Druckvorlagen
mussen geladen werden, damit diese zum jeweiligen Ausdruck zugeordnet werden kann. Das Laden
der Vorlagen erfolgt Gber den Button <Bearbeiten> bei Ausdrucke.
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2.1
B Frd I = == — |
—_ = &5 - O
Neu Bearbeiten Ldschen AHL csv Test SchlieBen
Einverstandniserklarung Mein 1 0 0 o | . __}
Belehrungsbescheinigung Mein 1 ] ] 10 " J =55
Meue Anmeldebestitigung Mein 1 o o 12 || vy |
Neue Druckvorlage anlegen
|
Mit dem Symbol ~ M®Y  wird die Maske zur Neuanlage gedffnet.
2.1
e O
Speichern Abbrechen SchlieBen
Dokumentname
Datei Durchsuchen... Keine Datei ausgewdhlt.

Es wird ein “Dokumentenname” vergeben und Uber den Button <Durchsuchen..> wird die Datei mit
der Druckvorlage gesucht und ausgewahlt. Mit dem Klick auf “Speichern” wird die Vorlage geladen
und steht fur die Zuordnung zur Verfugung.

Zuordnung der Druckvorlage

Fiir diese Ausdrucke miissen die entsprechenden Vorlagen zugeordnet werden.Uber die Auswahlliste
wird die Druckvorlage ausgewahlt und gespeichert. Damit wird genau diese Vorlage gedruckt.
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