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Admin Modus

Teilnehmer

Im Bereich Teilnehmer steht der Admin-Modus dem Administrator fur folgende Arbeiten zur
Verflgung:

e Erfassen der Werte flr die Comboboxen (Auswahlmenues) - Wie ,Gebuhr” und ,Belehrung fur
e Anlegen und laden der Druckvorlagen
e Zuordnung der Druckvorlagen

Der Admin-Modus wird eingestellt Uber Ansicht in der oberen Mendleiste, Mentupunkt Ansicht - Admin-

Bearbeiten Ansicht Hilfe

~ Admin Modus @
as - Naw_ual:yun Ilnl_cs
1‘\ spe Navigation Reiter . . ..
| Einzelne Seite

Modus.

Mit einem Klick auf Admin-Modus wird der Admin-Modus eingeschaltet. Ein eingeschalteter Admin-
Modus wird angezeigt mit einem Sternchen am Begriff.

Bearbeiten Ansicht Hilfe

~, *Admin Modus
3 I\ Nav!gatl_nn Ilnl_ts
Spe N;wgatlun iflerter .
| Einzelne Seite

Mit dem Klick auf Admin-Modus verandert sich die Bildschirmmaske.

Balehrung Auftraggeber

Gebuhr 0 sl Begahin Anmeidebestatgung
Belehrung (e i @ Rechnung Einverstindniserkirung

Kestenfrei Belehrungsbescheinigung
Bemarkung

Betsnrungsdaburm Fal | Bt rungszsit B erschienen

erstellt T IT IS gedndert 1768 Mg durch

Gebuhr und Belehrung fiir sind jetzt Blau und Unterstrichen! Das bedeutet, das mit dem Klick auf
eines der Begriffe 6ffnet sich die Eingabemaske fur die jeweilige Rubrik.

Bsp. Gebuhr
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Bearbeiten Hilfstexte
Shortcut Comment
[ IDCHARGE

— Shortcut Comment Order
¥ 1400 14,00 0 9
¥ oooo 00,00 kostenfrei 0 i3
¥ 2400 24,00 0 3 TR 2

—] Hinzufugen einer neuen Gebuhr

Es wird eine Eingabezeile erzeugt. Hier die Daten eingeben und auf den Button <Speichern> klicken.

Bearbeiten vorhandener Eintragungen

O

Sicherheitsabfrage mit <OK> beantworten

Loschen der Datenzeile

L.
4 Reihenfolge der Daten verandern

Druckvorlage bearbeiten

Mit dem Umschalten auf den Admin-Modus wird das Druckersymbol in den Bearbeiten- Button
verwandelt.

Anmeldebestatigung - Anmeldebestatigung Bearbeiten
Einverstandniserklarung 9 Einverstandniserklarung
Anmeld. & Einverst. -

Schriftliche Belehrung - Schriftliche Belehrung (]

Ausdrucke W Ausdrucke W

Uber den Button <Bearbeiten> erfolgt die Bearbeitung der Druckvorlagen. Alle Druckvorlagen
mussen geladen werden, damit diese zum jeweiligen Ausdruck zugeordnet werden kann. Das Laden
der Vorlagen erfolgt Uber den Button <Bearbeiten> bei Ausdrucke.
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Keu Bearbeiten Ldschen a5t Schliefien
J Einverstandniserklarung Mein 1 0 9 " i}
J Belehrungsbescheinigung Mein 1 I 10 |y 5|53
F Neuwes_Anmeldebestatigung Mein 1 L 12 | .y / _}
Neue Druckvorlage anlegen
[ |
Mit dem Symbol "=« wird die Maske zur Neuanlage geéffnet.
o
P 2 O
Speichern  Abbrechen SchlieBen

Dokumentmame

Dharte Durchsuchen Keine Date ausgewahit

Es wird ein “Dokumentenname” vergeben und Uber den Button <Durchsuchen..> wird die Datei mit
der Druckvorlage gesucht und ausgewahlt. Mit dem Klick auf “Speichern” wird die Vorlage geladen

und steht fur die Zuordnung zur Verfugung.

Zuordnung der Druckvorlage

Fir diese Ausdrucke missen die entsprechenden Vorlagen zugeordnet werden.Uber die Auswahlliste
wird die Druckvorlage ausgewahlt und gespeichert. Damit wird genau diese Vorlage gedruckt.

Belehrungstermine Admin

Im Bereich Belehrungstermine steht der Admin-Modus dem Administrator fur folgende Arbeiten zur

Verflgung:

e Erfassen der Werte fur die Comboboxen (Auswahlmenues) , Belehrende/r”

e Anlegen und laden der Druckvorlagen
e Zuordnung der Druckvorlagen

Der Admin-Modus wird eingestellt Uber Ansicht in der oberen Menueleiste,MenlUpunkt Ansicht -
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Admin-Modus.

Ansicht Hilfe
Admin Modus N = >
Navigation link | — &
d Na\l’iﬂatiﬂn Reiter Datensatz merken Neu laden
Einzelne Seite

Mit einem Klick auf Admin-Modus wird der Admin-Modus eingeschaltet. Ein eingeschalteter Admin-
Modus wird angezeigt mit einem Sternchen am Begriff.

Erfassung der Belehrenden
Info

Auf dem Reiter ,,Info” werden die Belehrenden erfasst.

Teillnehmer Auswertungen Info
Belehrende/r j
max. Anzahl| Tellnehmer 5 mirn. Anzahl Tellnehmer
Information

Mit dem Umschalten in den Admin-Modus wird die Feldbezeichnung ,Belehrende/r” in blauer Farbe
und nterstrichen dargestellt.

Mit einem Mausklick auf den Begriff 6ffnet sich die Maske aller Belehrenden.

Bearbeiten Hilfstexte [=]
Shortcut Commant
[1= BELEHR Beiehrender
= Shortcut Commeant Ordar
j GER Frau Dr. Gerlach 20 1
T m Herr Miiller 25 1
1 Fritz 25 1

RS neuer Datensatz wird angelegt
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Bearbelten Hilfstexte [x]
Shortcut Comment
B BELEHR Belehrender
= & Shortcut Commant Order
T cer Frau Dr. Gerlach 20 i3
™ ML Herr Miiller 25 {3
'Ij' FR Friz 25 i3

Daten ausfullen und speichern

Druckvorlage bearbeiten

Mit dem Umschalten auf den Admin-Modus wird das Druckersymbol in den Bearbeiten- Button
verwandelt.Uber den Button <Bearbeiten> erfolgt die Bearbeitung der Druckvorlagen. Alle
Druckvorlagen mussen geladen werden, damit diese zum jeweiligen Ausdruck zugeordnet werden
kann. Das Laden der Vorlagen erfolgt Uber den Button <Bearbeiten> bei Ausdrucke.

X

S / I H O O

Meu Bearbeiten Loschen : Test SchileBen

Auswertung Meir 1 o 0 1 . "" )

Neue Druckvorlage angelegen

Mit dem Symbol Neu wird die Maske zur Neuanlage gedffnet.

X

o S O

Speichern  Abbrechen Schiseien

Dokumentname

Dated Durchsuchen Eeine Dste susgeaahit

Es wird ein “Dokumentenname” vergeben und Uber den Button <Durchsuchen...> wird die Datei mit
der Druckvorlage gesucht und ausgewahlt.

Mit dem Klick auf “Speichern” wird die Vorlage geladen und steht flr die Zuordnung zur Verfugung.
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Zuordnung zur Druckvorlage

Far den Druck aller Teilnehmerbescheinigungen muss die entsprechende Druckvorlage zugeordnet
werden. Hochgeladen wird die Teilnehmerbescheinigung im Bereich “Teilnehmer”. Uber die
Auswahlliste wird die Druckvorlage ausgewahlt und gespeichert. Damit wird genau diese Vorlage
gedruckt.
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