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Neuen Termin anlegen

Ein neuer Termin lässt sich über den Button erstellen. Es öffnet sich ein Kalender (hier
Wochenansicht).

In der Darstellung werden die Termine farblich gekennzeichnet. Zuerst ist der Tag herauszusuchen,
egal über welche Kalenderansicht (Monat-,Woche- oder Tagesansicht) und dann die Uhrzeit an diesem
Tag.

Mit einem Doppelklick auf die Uhrzeit öffnet sich die Erfassungsmaske für diesen Termin.
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Die entsprechenden Eintragungen für die Anlage des Termins vornehmen und auf den Speicher-
Button klicken.
Der Termin ist nun im Kalender enthalten.
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