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Neuen Termin anlegen
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130
Ein neuer Termin lasst sich Uber den Button #zl=nder erstellen. Es 6ffnet sich ein Kalender (hier
Wochenansicht).

Tag Wocka  Monai Ealkan Tarming 14.7 - 20.7.2014 (KW 29) Drucken Hauba - »

o7 08 08 W M1 12 13

4 15 18 17 18 19 2 08:00 - 09:00
3 22 23 24 B 2 OIT Belehrungstanmin
28 20 30 M

V8 - 17:00
Belehrungstermin

In der Darstellung werden die Termine farblich gekennzeichnet. Zuerst ist der Tag herauszusuchen,
egal Uber welche Kalenderansicht (Monat-,Woche- oder Tagesansicht) und dann die Uhrzeit an diesem
Tag.

Mit einem Doppelklick auf die Uhrzeit 6ffnet sich die Erfassungsmaske fur diesen Termin.

10:00 - 11:00 Belehrungstermin

Titel EBelehrungstesmin

Beschreibung Testtexs

Location Musterstadt]

Wiederholung

Zeitspanne 10:00 + 16 = Jul v 2014 v — [ 11:00 J
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Die entsprechenden Eintragungen fir die Anlage des Termins vornehmen und auf den Speicher-
Button klicken.
Der Termin ist nun im Kalender enthalten.

Durch Doppelklick auf den Termin 6ffnet sich die Terminmaske im Kalender und es kénnen
Anderungen vorgenommen werden. Wenn der Termin nur einmal angeklickt wird, erscheinen an der
linken Seite Symbole, Uber die ebenfalls Anderungen vorgenommen werden kénnen.

08:00 - 09:00
Belehrungstermin

Terminmaske wird mit dem ESymboI gedffnet. Den Termin-Titel kann man
* 08:00 - 09:00
v
hiermit éndern. @

durchgestrichenen Kreis abgebrochen.

Durch das Hackchen wird die Eingabe bestatigt, durch den

Der Malleimer @Iéscht den Termin. Ein Loschvorgang geht nur mit Bestatigung.

Allgemeine Information: Behlehrungstermin

Ein Belehrungstermin lasst sich direkt Uber den Button Neuer Behlehrungstermin oder Uber die Leiste
Bearbeiten anlegen.

Belehrungstermin bearbeiten

Belehrungstermin bearbeiten

Admin-Modus

Admin-Modus Belehrungstermine
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