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Admin Modus Teilnehmer

Im Bereich Teilnehmer steht der Admin-Modus dem Administrator fur folgende Arbeiten zur
Verflgung:

e Erfassen der Werte flir die Comboboxen (Auswahlmenues) - Wie ,Gebihr” und ,Belehrung fur“
e Anlegen und laden der Druckvorlagen
e Zuordnung der Druckvorlagen

Der Admin-Modus wird eingestellt Uber Ansicht in der oberen Mendleiste, Menupunkt Ansicht - Admin-
Modus.

Bearbeiten Ansicht Hilfe
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Mit einem Klick auf Admin-Modus wird der Admin-Modus eingeschaltet. Ein eingeschalteter Admin-
Modus wird angezeigt mit einem Sternchen am Begriff.
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Mit dem Klick auf Admin-Modus verandert sich die Bildschirmmaske.

Belehrung Auftraggeber
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Gebuhr und Belehrung fur sind jetzt Blau und Unterstrichen! Das bedeutet, das mit dem Klick auf
eines der Begriffe offnet sich die Eingabemaske fur die jeweilige Rubrik.

Bsp. Gebuhr
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—] Hinzufligen einer neuen Gebuhr

Es wird eine Eingabezeile erzeugt. Hier die Daten eingeben und auf den Button <Speichern> klicken.

Bearbeiten vorhandener Eintragungen
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Sicherheitsabfrage mit <OK> beantworten

Loschen der Datenzeile

py
s Reihenfolge der Daten verandern

Druckvorlage bearbeiten

Mit dem Umschalten auf den Admin-Modus wird das Druckersymbol in den Bearbeiten- Button
verwandelt.

Anmeldebestatigung Bearbeiten

Einverstandniserklarung

Anmeldebeastatigung
Einverstandniserklarung

Anmeld. & Einverst.

Schriftliche Belehrung Schnftliche Belehrung (]

Ausdrucke W Ausdrucke W

Uber den Button <Bearbeiten> erfolgt die Bearbeitung der Druckvorlagen. Alle Druckvorlagen
mussen geladen werden, damit diese zum jeweiligen Ausdruck zugeordnet werden kann. Das Laden
der Vorlagen erfolgt Gber den Button <Bearbeiten> bei Ausdrucke.
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Es wird ein “Dokumentenname” vergeben und Uber den Button <Durchsuchen..> wird die Datei mit
der Druckvorlage gesucht und ausgewahlt. Mit dem Klick auf “Speichern” wird die Vorlage geladen
und steht fur die Zuordnung zur Verfugung.

Zuordnung der Druckvorlage
Fir diese Ausdrucke missen die entsprechenden Vorlagen zugeordnet werden.Uber die Auswahlliste

wird die Druckvorlage ausgewahlt und gespeichert. Damit wird genau diese Vorlage gedruckt.
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