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Stornierung von Belegen

Um einen Beleg zu Stornieren, klicken sie auf das Symbol ,Edit” bei dem gewunschten Beleg.
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Es 6ffnet sich ein neues Fenster mit den Details zu der Rechnung und der Option, diese zu stornieren.
Klicken Sie zum Stornieren auf das daflr zustandige Icon.
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Sie werden nun dazu aufgefordert einen Grund fur die Stornierung anzugeben. Fullen Sie das Feld aus
und Klicken sie auf , OK“.

Offnen Sie nun wieder die Liste der Gebiihrenscheide werden Sie sehen, dass die Rechnung
vollstandig storniert worden ist.
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