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Kontakte bearbeiten

Telefon

Im Reiter Telefon befinden sich die Kontaktdaten (Telefon- und Faxnummer, eMail-Adresse etc.).

Bank

Hier werden die Kontodaten des Kontakts gespeichert.

Verschiedenes

Je nachdem was man unter „gewerblich“ ausgewählt hat ändern sich die Schreibfeldtitel.

Bsp. Leer

Bsp. Musiker
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Aufträge

Unter dem Reiter Aufträge werden die verschiedenen Aufträger gelistet. Ausserdem kann ein neuer
Auftrag hinzugefügt bzw. erstellt werden. Klickt man auf „neuer Auftrag“ so öffnet sich ein Fenster
„Angebotsposten hinzufügen/editieren“.

Wareneingang

Dokumente

Um einem Kontakt Dokumente hinzuzufügen klickt man auf new document.

Daraufhin kann man in diesem Fenster etwas hochladen (zum Beispiel Dokumente):

Rechnungen

Unter dem Reiter Rechnungen lassen sich neue Rechnungsposten erstellen und hinzufügen.
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