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neuen Kontakt erstellen

neuen Kontakt erstellen

Einen neuer Kontakt lasst sich direkt Uber den Button Neu oder Uber die Leiste Bearbeiten erstellen.Es
offnet sich ein Fenster in dem die Kontaktdaten eingegeben werden kénnen.

Speichern

Anrede

Name

Vorname
Kontaktperson
Ortsteil

Strafe

Land [/ PLZ / Stadt

Mandant

Adressen Anschaunen/Bearbeiten

gewerblich
Bemerkung
PE-Nummer

Geschiftspartner
I

#Ausdrucke

Schlielen

E ist VIP

4 ] Verstorbener
I Unbekannte
Adresse
-

Nachdem Speichern der ersten Eingaben 6ffnet sich ein neues Fenster, in welchem die Angaben
prazisiert werden kénnen. Das gleiche Fenster 6ffnet sich auch, bei einem Doppelklick auf die
Kontaktperson, so dass die Angaben bearbeitet (Adressen bearbeiten) werden kénnen.

Kontakte bearbeiten

Adressen Anschawen/Bearbeiten
I
" —
—_—
Speichern | Datensatz merkan
Anrede Heer Titel
Name Mustermann gewerblich
‘Vorname Moriz Bemerkung
Kontaktperson PK-Nummer
Qrtsteil " TGI:nlas-r:haf'tsnar‘tr\er
Strabe Musterhausstr. 10
Land / PLZ / Stadt 00000 Musterstact Ausdrucke
Mandant Suddrsche Basrtauung Minchan,
Telefon Bank Werschiedensas auftrage Warensingamng Dokurmente
Weitera
Vorwahl/ 1 111222333
Vorwahl/Telefon 010 1 Tt
Weitere
E
o Kontakiperson
Handy Geburtsname
Geburtstag /
- mantz S musberma
E-mail e Geburtsort
URL Traverfille
Datum
Registrierungsdatum 26.06.2074 i
Termindnderung

10006

Rechnungen

25.06.2014

O
SchlisBan

st VIP

Verstorbener

Unbekannte

Adresse
-]
TE0007 admin
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Der Button Datensatz merken fuhrt dazu, dass der sich im Fenster befindliche Datensatz auf der Liste
nach vorne gesetzt wird auch ohne, dass eine Anderung stattgefunden haben muss.

Telefon

Bank
Verschiedenes
Bestellungen
Wareneingang
Dokumente

Rechnungen
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