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neuen Kontakt erstellen

Einen neuer Kontakt lässt sich direkt über den Button Neu oder über die Leiste Bearbeiten erstellen.Es
öffnet sich ein Fenster in dem die Kontaktdaten eingegeben werden können.

Nachdem Speichern der ersten Eingaben öffnet sich ein neues Fenster, in welchem die Angaben
präzisiert werden können. Das gleiche Fenster öffnet sich auch, bei einem Doppelklick auf die
Kontaktperson, so dass die Angaben bearbeitet (Adressen bearbeiten) werden können.

Kontakte bearbeiten
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Der Button Datensatz merken führt dazu, dass der sich im Fenster befindliche Datensatz auf der Liste
nach vorne gesetzt wird auch ohne, dass eine Änderung stattgefunden haben muss.

Unterordner

Telefon

Bank

Verschiedenes

Bestellung

Wareneingang

Dokumente

Rechnung
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