2019/07/20 06:09 1/2 Drucksachen - Akte

Drucksachen - Akte

Die Akte ist eine Ansammlung von allen Dokumenten, welche dem Auftraggeber ausgedruckt wurden.
Die Dokumente werden im aktiven Archiv gespeichert und sind dort jederzeit einsehbar. Zudem
kdnnen seperat beim Bearbeiten Dokumente einem Archiv hinzugefligt werden. Es kann auch ein
neues Archiv erstellt werden, falls das vorhandene den Zweck nicht erflllt. Das Archiv, welches die
Dokumente aufnehmen soll muss mithilfe der Berabeiten Funktion als ,aktiv* gekennzeichnet
werden.
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Um die PDF eines Archives einzusehen muss der Dateiname angeklickt werden.
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im nachsten Reiter sind alle Aktionen die in dem Verzeichnis ausgefuhrt wurden aufgeflhrt.
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Dokumente kénnen seperat in dem Hochladen Reiter in die PDF eingeflgt werden.
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Der letzte Reiter 6ffnet ein Inhaltsverzeichnis wo einzelne Seiten geléscht werden kénnen.
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