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Aufgaben

Hier kdnnen sowohl Aufgaben-Gruppen als auch Einzel-Aufgaben formuliert und gespeichert werden.
In den verschiedenen Modulen (Trauerfall, Vorsorge etc.) ist es dann maoglich diese Aufgaben
hinzuzuflgen.

Aufgabengruppe

In der bereits angezeigten Liste werden die Aufgabengruppen gelistet

Aufeaben Gruppierung - O X
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Anzahl Datensatze - - Seite
Vorhenge MNachste

und Uber den Button Neu erstellt.

Aufgaben ansehen/bearbeiten - O X
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Beschreibung Beispeale Lfd e
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~ Tage vor
f m 1 || Beispial 2 Rechnungsbearbeitung
f ‘ﬂ 2 || Beispsel 1 Rechnungsbearbeitung
Fm 3 || Beispiel 3 Rechnungsbearbeitung

Nachdem abspeichern der Beschreibung ist es dann maoglich der Aufgabengruppe die Einzelaufgaben
hinzuzuflgen.

Einzelaufgaben

Uber den Button Aufgaben in der Meniileiste des Fenster Aufagben Gruppierung
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Aufgaben Gruppierung

R/ 0 Q@ E O

Neu Bearbeiten Léschen Meu laden | Aufgaben Schliafen

gelange ich zu einer Liste der Einzel-Aufgaben.

Aufeaben -3 X
N O
Heu Bearbeiten Lischen Neu laden Schlielan
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anderbestattung 4 3
Beispiel 2 Rechnungsbearbeitung
Beispiel 1 Rechnungsbearbeitung Aarau Bestattungen,
Beispel 3 Rechnungsbearbertung
Che ist immer 3 Tage vor der Bestattung 3
Die kommt immer wenn ich Testtestartikel verkaufe
Fakturierungsaufgabe Muster AG, Fritz
Fenster streichen 3 | Grabpflege Muster AG, Fritz
nachderbesttung
neu - Tdr streichen Fahrdienst
quatsch Grabpflege
soforttermin

Anzahl Datensatze E ] - Seite

Vorhenge Machste

Uber den Button Neu lassen sich neue Aufgaben erstellen. Durch Doppelklick oder Bearbeiten kénnen
Angaben zu einer Einzelaufgabe verandert werden.

Bearbeiten Aufzaben -3 X
Spaicharm SchlisBan
Beschreibung ] Fakturierungsaufgabe

Soforttermin

@ an der Bestattung ausrichten -3 Tage vor / +3 Tage nach

Bestattung
Team E' 7] Sachbearbeiter
Adresse PM
Folgeaufgabe |z|
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