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Allgemeingultiges

Das Programm IfSG besteht aus folgenden Teilen / Modulen:

e Teilnehmer - Erfassung aller Teilnehmer

e Belehrungstermine - Erfassung der Belehrungstermine

e Online-Anmeldung - Anmeldung zur Belehrung Uber das Internet

e Registrierte Online-Benutzer - Erfassung der Firmen/Fachschulen, die sich Online anmelden
darfen

e Programmdaten - fur den Systemadministrator / Systemeinrichtung

Der Programmaufbau sowie die Funktionalitaten sind in alle Bereichen gleich oder ahnlich. Es werden
uber die gleichen Symbole / Ikon fur die gleiche Funktion verwerdet. Auch der Maskenaufbau und
Darstellung/Anzeige der Masken Fallbearbeitung ahnelt sich.

Programmstart

Startseite | Hilfe | Registrieren | Login

IFSG24.DE - s

Infektionsschutzgesetz - Onlinevergabe von Belehrungsterminen

Hygienebelehrungen nach §43 IFSG

So funktioniert die Terminvergabe Zum Kalender
Diese Software bietet Ihnen die Maglichkeit Login
Belehrungsveranstaltungen nach dem IFSG komplett

zu planen und abzuwicklen.

Zusatzlich geben Sie den Birgern die Méglichkeit Passwort
online Ihre Termine zu vereinbaren und samtliche
Unterlagen vorab auszudrucken. Schauen Sie sich die
Beispiele an oder loggen Sie sich ein um ein

Uberblick zu bekommen. | Login |
Zugang zum Kalender mit dem Login test und dem )
Passwort test. Ausblick

* Online Anmeldung

* Sammelanmeldung

* Einlasskontrolle mit Barcodeleser
* Terminplanung

* Statistische Auswertungen

Impressum | Kontakt

Programm-Anmeldung: Jeder Mitarbeiter erhalt vom Systemadministrator seine Zugangsdaten ->
Benutzername und Kennwort.
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Teilnehmer | Termine | Programmdaten

Bearbeitung durch Administrator, Ifsg-Mandant 100010
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Uber mich | Abmelden

Online-Anmeldung —
Maskenaufbau
am Beispiel des Moduls Belehrungstermine
=
Bearbeiten Ansicht Hilfe
o ~ 1
12l ED f" )
Kalender Bearbeiten MNeu laden SchlizBen
¥ [Suche [<Frei [<minemer o] [<Tae Bdehendeicr[] [anakiv 4|
Start
L‘ Do 17.07.2014 | 16:00 75 Ja Belehrungstermin o| *
L‘ Do 17.07.2014 | 8:00 72 Ja Belehrungstermin 3
L‘ Do 24.07.2014 | 16:00 71 Ja Belehrungstermin 4 =
=g Do 31.07.2014 | 16:00 75 Ja Belehrungstermin 0
L~ Mo 04.08.2014 | 10:00 73 Ja Belehrungstermin 2| T
L‘ Mo 04.08.2014 | 9:00 67 Ja Belehrungstermin 8
L‘ Di 05.08.2014 | 10:00 75 Ja Belehrungstermin 0
=4 Mi 06.08.2014 | 8:00 73 Ja Belehrungstermin 2
=4 Do 07.08.2014 | 16:00 75 Ja Belehrungstermin 0
L‘ Do 14.08.2014 | 16:00 75 Ja Belehrungstermin 0 -
Anzahl Datensatze - = Seite
Vorherige Machste

Meniileiste

Bearbeiten -> Bearbeitung im jeweiligen Modul

Ansicht -> Maskenanzeige definieren
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Hilfe -> DokuWiki

Bearbeitungssymbole -> Symbole fur die Fallbearbeitung - siehe Allgemeine Symbolik fur die
Bearbeitung

DatenTabelle -> Anzeige der vorhandenen Daten

TabellenfuB -> Siehe TabellenfuR und Blattern in der Tabelle

Allgemeine Symbolik
Start - Symbole fur Programmbereiche
Uber diese Symbole / Ikon werden die einzelnen Programmteile gestartet

()
A0

Teilnehmer . )
Erfassung und Bearbeitung der Teilnehmer

-
a4

Belehrungstermine

Vergabe der Belehrungstermine

)

M L
Registrierte

Online-Benutzer £ eassung und Bearbeitung der Online-Benutzer

o

L 2

Cnline-
Anmeldung

Anmeldung Online erfassen

Allgemeine Symbolik fur die Bearbeitung

B

Neusr Teiln=hmer Neyen Datensatz anlegen
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kalender  Aufruf Kalender, Neuen Termin im Kalender anlegen

@

r
Bearbeiten Datensatz bearbeiten

Leschen Datensatz |6schen

¥

neu laden DatenTabelle neu laden

O

Schliefen Mendpunkt beenden

]
Speichern Speichern der Eingaben

Suchen nach Datensatzen

FUr die Suche nach Datensatzen gibt es in jedem Bereich Eingabefelder fur die Suchkriterien. Jedes
Eingabefeld ist dem Begriff beschriftet, der fur die Suche eingetragen werden muss. Es kdnnen
einzelne und mehrere Suchkriterien ausgefullt werden.

v [Suche... [<Anrede> [<Nachname= |<Vomames |<Geburtsdatum=  |<Barcode> <PL7> <Ot~ el

Stat  Reset

Suchfelder ausfullen und auf Start klicken.

"=t Start fur die Suche

Son Ldschen der Eingabefelder flr neue Suche

% 6ffnen und Anzeige weiterer Eingabekriterien

A
¥ schlieRen und verstecken der weiteren Eingabekriterien

Tabellenful
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Anzahl Datensatze ;| K Seite

Im unteren Bereich der Tabelle werden Informationen zur entsprechenden DatenTabelle angezeigt -
Anzahl Datensatze - Anzahl der Seiten in der Darstellung ,1/1“ = Seite 1 von 1

Blattern in der DatenTabelle

Erstrickt sich die DatenTabelle Uber mehrere Seiten, dann kann innerhalb der Tabelle mit den
Symbolen geblattert werden - nachste Seite / vorherige Seite.

Umsortierung der Tabellenanzeige

In jeder Tabelle kann die Anzeige der Daten spaltenweise umsortiert werden. Mit einem Mausklick auf
den Spaltentitel wird die Tabellen nach dieser Spalte umsortiert. Im Spaltentitel erscheinen dann die

Symbole , die die Sortierrichtung anzeigt.

VergroBern / verkleinern der Bildschirmmaske

An der rechten unteren Seite jeder Bildschirmmaske ist das Symbol . Die Maus hier angesetzt, so
lasst sich die Maske vergroSern oder verkleinern.

Funktionen uber die Meniileiste

Bearbeiten - Bearbeitungsmoglicht im Modul
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Bearbeiten Ansicht Hilfe

€ Loschen g, p A
Download T/ ¥ ':; ' ‘)
L Drucken [ 4.

ipde Bearbeiten HNeu laden

e |0schen Belehrungstermin loschen
e Download Belehrungstermine als Liste herunterladen (,.CSV*“ - Datei)
* Drucken Ubersicht von Teilnehmern ausdrucken

Ansicht - Maskenanzeige definieren

Bearbeiten Ansicht Hilfe

am Spalten deﬁniere@j,:.
30
Kalender Bearbeiten Neu laden

Uber diesen Menupunkt kénnen die in der Ergebnistabelle angezeigten Spalten verandert werden,
bzgl. der Reihenfolge und welche Datenfelder angezeigt werden sollen.

Hilfe

Bearbeiten Ansicht Hilfe
wam'a Wiki >
i 30 Uber mich

Kalender Beaf UDEr [kaden

Wiki - Zugang zum integriertem Handbuch
Uber mich - Anzeige meines eigenen Profils

Uber Handbuch IfSG - Anzeige technische Informationen zu IfSG

Maskendarstellung in der Fallbearbeitung
In der Fallbearbeitung ist es mdaglich die Bildschirmmasken in verschiedener Darstellung anzuzeigen.
Unter dem Menuepunkt ,Ansicht” wird die entsprechende Darstellungsform ausgewahilt:

¢ Navigation Links
e Navigation Reiter
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e Einzelne Seite

Bsp. Belehrungstermine

Ansicht Hilfe

£ Admin Modus g -
Navigation links :=
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Info
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03
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Hier erscheinen alle Eingabemasken untereinander auf einen Blick. Bei nicht ausreichender

BildschirmgrofRe ist an der rechten Bildschirmseite der Scroll-Balken aktiv.

Navigation Links
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Ansicht Hilfe
— > !
i H | —— (_) o
Spaicha m  Datensatz merken Neu ladean SchliaBan
Teilnehmer Tite Balahrungstesmn Gruppentermin
Datum 21012004 Uhrzait o0 o Im Internat
Auswertungen Diauer in Minuter & Uhrzeit bis 12:00 Termin inaktiv
Infa
IL L'& * ‘-\\ Einlasemodus
interne Reservierung 1
IEI v 2 (Girona)

Die Bildschirmmasken Teilnehmer, Auswertungen und Info werden Uber die entsprechenden Button
angezeigt.

Navigation Reiter

Ansicht Hilfa

kPN O

ieu lade alle

Balanr Agiteme Gruppantermi
21012004 Whrzan o0 | Im [ntermet
aue Minute &0 Whrzeit be 1200 Tarm
Teilnehmer Auswertungen Info
L ol M

ntermne Reservierung 1 v 2

Bei der Anzeigeform ,Navigation Reiter” gibt es fur Daten die Folder <Teilnehmer>, <Auswertungen>
und <Info>. Diese Anzeige ist Standard.

Ansicht - Admin-Modus

Der Admin-Modus ist fir den Administrator. Hier werden durch den Admistrator bestimmte Tabellen,
die fUr die Bearbeitung benétigt werden gefillt und die notwendigen Druckformulare geladen und
zugeordnet.

Drucken

In allen Bereichen wird Uber das Drucker-Symbol das entsprechende Dokument oder Liste gedruckt.
Manchmal ist es notwendig einen gewlnschten Ausdruck aus einer Auswahlliste zuerst auszuwahlen
und danach auf das Druckersymbol fur den eigentlichen Druck zu klicken.

Ausdrucke allgemein
Comboboxen allgemein

Systemadmin allgemein
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